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UVOD

Aplikacija za dionička društva omogućava unos podataka  o vlasnicima vrijednosnih papira (dioničarima) . 

Prije rada sa aplikacijom “Dionicari”, potrebno je pokrenuti MSAccess aplikaciju pod nazivom “Priprema”, koja podešava reference neophodne za pokretanje aplikacije Dionicari.

Postupak instaliranja aplikacije materijala sa “diskete”

Na disketi Registra FBiH  su sljedeći fajlovi:

· Dionicari.mdb

· Biblio

· Priprema

1. Potrebno je UnZip-ovati folder Instal

2. Pokrenuti aplikaciju “Priprema”

3. Pokrenuti glavnu aplikaciju Dionicari.mdb
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Sl. 1) Izgled instaliranog foldera

Napomena: Potrebno je provjeriti i podesiti format datuma , onako kako slijedi:

1. Najprije otvorite Control Panel
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2. U Control Panelu izaberite Regional Options


[image: image3.png]4

.-

Accessbity  AddjRemove

Control Panel Options. Hardware.

Custormizes settings for display of
languages, numbers, ines, and
dates

Game P Jetadhin

Controlers
printers
Custom

indows Update
Windows 2000 Support





3. Pronađite u Regional Options stranicu Date, i ukoliko  Short Date format nije u obliku dd.mm.yyyy, potrebno ga je postaviti kao na slici
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4. Spasiti učinjene promjene  izborom Apply i OK.

OPIS FORMI
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Sl. 2) Početna forma koja omogućava korisniku izbor sljedećih opcija:

· Vlasnici vrijednosnih papira (Izborom ove opcije otvara se forma za unos i izmjenu podataka o vlasnicima (dioničarima)

· Pregled i štampa izvještaja (Lista vlasnika vrijednosnih papira)
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Sl 3.) Forma za rad sa podacima o vlasnicima vrijednosnih papira (dioničarima)

Ova forma omogućava :

· Unos novog vlasnika vrijednosnih papira (dioničara)

· Izmjena podataka o postojećem vlasniku vrijednosnih papira (dioničara)

· Brisanje vlasnika vrijednosnih papira (dioničara)

· Izmjena matičnog broja vlasnika vrijednosnih papira (dioničara)

- Gornji dio ekrana sadrži listu svih postojećih dioničara



Pretraživač u koji se unosi string za pretraživanje liste 
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Sl. 4) Pregled vlasnika vrijednosnih papira

Opis rada sa pretraživačem liste:
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Sl. 5)

Ukoliko se u polje za pretraživanje upiše znak * tada će se izlistati podaci o svim dioničarima koji su uneseni u aplikaciju. (Sl. 5)
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Sl. 6)

Pretraživač pretražuje sva polja u grupi podataka koja opisuju dioničara , a koja počinju sa stringom upisanim u polje Nađi ( u primjeru na slici string za pretraživanje je “le”,  a rezultat je lista sa svim upisanim dioničarima koji imaju podatke koji počinju sa “le” (Sl.6)).

UNOS NOVOG VLASNIKA  VRIJEDNOSNIH PAPIRA (DIONIČARA)
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Sl. 7)

Izborom komandne opcije “Novi” otvara se  ekran kao na slici:

Opis polja na stranici Identifikacija:
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Sl. 8)

· vrsta osobe: Izbornik (Combo box) koji omogućava izbor vrste osobe:
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· ime/puni naziv: Ime fizičke osobe ili puni naziv pravne osobe 

· prezime/skraćeni naziv: Prezime fizičke osobe ili skraćeni naziv pravne osobe

· ime oca: Ime oca za fizičku osobu

· JMBG/MB: Jedinstveni matični broj građanina, odnosno matični broj firme

· Datum rodjenja/osnivanja: Datum rođenja fizičke osobe ili datum osnivanja firme

Opis polja na stranici Adresa:
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Sl. 9)

· da – Ulica i kucni broj:  Ulica i kućni broj vlasnika vrijednosnog papira(dioničara)

· da – postanski broj: Poštanski broj koji se odnosi na adresu vlasnika vrijednosnih papira(dioničara)

· Grad: Nije upisno polje (Nakon unosa poštanskog broja automatski se u polje grad upisuje pripadajuća država)

· da-drzava: Nije upisno polje (Nakon unosa poštanskog broja automatski se u polje da-država upisuje pripadajuća država)
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  - Klikom na ovu komandnu opciju  otvara se sljedeći ekran forma za rad sa šifarnicima gradova i poštanskih brojeva
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Sl.10)

Ukoliko korisnik ne zna poštanski broj adrese vlasnika, tada je moguće koristiti pretraživač kao na slici, koji omogućava pretraživanje gradova i poštanskih brojeva.

Opis forme za rad sa šifarnicima gradova i poštanskih brojeva:
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Sl. 11)

Ukoliko u šifarniku nema traženog poštanskog broja ili grada tada se izborom  opcija Novi pošt. br ,odnosno Novi grad i pošt. br. omogućava unos novih podataka o gradu i poštanskom broju.

Pretraživanje gradova i poštanskih brojeva:

U polje Nađi: upišemo jedan ili više početnih slova traženog grada (ili države) . Potrebno se pozicionirati na željeni grad ( u primjeru je to SAARBRUCKEN poštanski broj 80638).Click-om na komandnu opciju  Povratak , na glavnoj formi se upisuju ovi podaci.
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Sl. 12)
Dodavanje novog poštanskog broja:

Dodavanje novog poštanskog broja može se prikazati u nekoliko koraka;

1.)Potrebno se na listi za pretraživanje gradova pozicionirati na grad kojem hoćemo pridružiti poštanski broj – Sl. 12) (u šifarniku je moguće postojanje gradova  sa više poštanskih brojeva)

2.) Upisati u polje Pošt. broj novi poštanski broj –Sl. 13)

3.) Izabrati OK da bi sačuvali urađeno – Sl. 13)

Detaljni opis prethodnog postupka:















   Pozicioniranje na grad       Komandna opcija koja se aktivira     Polje u koje se               

                      kojem želimo dodati 
       jednostrukim click-om miša

 upisuje novi 

                        novi poštanski broj  
                             


 poštanski broj
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Sl. 13) Opis Forme za unos novog poštanskog broja
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  Sl.14 ) Primjer unosa novog poštanskog broja 12345678 za grad SAARBRUCKEN
Nakon unosa novi poštanski broj se pojavljuje u listi 
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Sl. 15) Sistem vraća  poruku da je novi poštanski broj uspješno unseen
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Sl.16) U listu se upisuje novi poštanski broj
Dodavanje novog grada šifarniku gradova: 
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Sl. 17) Izborom opcije Novi grad i pošt. br. otvaraju se polja za unos

Pri unosu novog grada neophodno je unijeti i njegov poštanski broj, odnosno pripadajuću državu.

Dodavanje novog grada može se prikazati u nekoliko koraka;

1.)Potrebno je izabrati opciju Novi grad i pošt. br. kojom otvaraju se polja za unos –Sl.17)

2.) Upisati u polje Pošt. broj novi poštanski broj –Sl. 14)

3.) Izabrati OK da bi sačuvali urađeno – Sl. 14)
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Sl. 18) Nakon upisa Pošt. broja, naziva novog grada i pripadajuće države klick-om na Unesi  spašavamo učinjene promjene.

Nakon toga moguće je pronaći prethodno uneseni grad (kao što je prikazano na slici18), pozionirati se na njega u listi , i klick-om na Povratak, vratiti se na glavnu formu koja upisuje  izabrani grad i broj. (slika 19)
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Sl 19) Novi grad je upisan u šifarnik
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Sl.20) Poštanski broj i grad se upisuje na glavnu formu 
IZMJENA PODATAKA O VLASNICIMA VRIJEDNOSNIH PAPIRA (DIONIČARIMA)

Da bi izmijenili podatke o postojećem dioničaru potrebno je u listi vlasnika pozicionirati se na traženog vlasnika vrijednosnih papira (Sl.21)
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Sl. 21)


Jednostavnim click-om na komandnu opciju Izmijeni u donjem dijelu ekrana se ukazuju podaci o gore izabranom dioničaru  koje je moguće mijenjati

Napomena : Ovom akcijom je moguće izmijeniti sve podatke izuzev  vrste osobe i JMBG/MB (Matični broj vlasnika vrijednosnih papira). Za mijenjanje matičnog broja, potrebno je pokrenuti komandnu opciju Izmjena matičnog broja (Objašnjeno u dijelu pod nazivom….Izmjena matičnog broja)

BRISANJE VLASNIKA VRIJEDNOSNOG PAPIRA (DIONIČARA)

Da bi izbrisali vlasnika vrijednosnog papira (dioničara)  potrebno je u listi vlasnika pozicionirati se na traženog vlasnika vrijednosnih papira (Sl.22)
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Sl. 22) Jednostavnim click-om na komandnu opciju Brisanje  u donjem dijelu ekrana se ukazuju podaci o gore izabranom dioničaru . 

Izborom komandne opcije Sačuvaj, sistem još jednom pita da li želite izbrisati dioničara, jer se ovom opcijom trajno briše vlasnik vrijednosnih papira – dioničar.
Ovom akcijom se briše kompletan slog (dioničar) -svi podaci o dioničaru. 


Kontrola za matični broj

Ukoliko se radi o fizičkom licu tada sistem kontroliše da li se matični broj slaže sa datumom rođenja i da li je ispravan po algoritmu. Matični broj se unosi samo ukoliko sve kontrole pokažu pravilnost. Ukoliko korisnik aplikacije nije u mogućnosti da sazna pravilan matični broj za fizičko lice, tada   sistem  generiše privremeni matični broj.

Generisanje privremenog matičnog broja 

U slučaju da se radi o fizičkom licu čiji matični broj nije ispravan, tada postoji mogućnost da sistem generiše privremeni matični broj. (Sl .23 )


[image: image28.png]2303851170062 | LACEVIC DAMIR OMERA MASLIC 71000 Sarajevo

4598 Lucic DANICA ERTERT 32215 GORMNJA TREPCA (KI
1211879523187 PROBIC PROBA RTZURWIZ 71522 BACKNANG

b 1922002121147 scfdsF ADFGADF T ]

Dl 3elte da vam sistem dodiel privremeni dentFikacioni brof?

Vs o
2 e yisarie | ocuvel ol
i Iz Briser Hs Seduvaj [

ertctn | aresa |

wrsta asabe: o 2 ime aca:
imeipuninaziv [FoFGADFG MEGHE: [i211s74123789

rineltaceri e STE ot efeossvan] BRED

Koliina viieonosnih papira =3





Sl. 23) Generisanje privremenog matičnog broja za fizičko lice
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Sl.24) Uspješno generisan Matični broj

PREGLED I ŠTAMPA IZVJEŠTAJA
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Sl. 25) Izborom ove komandne opcije dobije se pregled izvještaja – Lista vlasnika vrijednosnih papira .
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Sl. 26) Lista vlasnika vrijednosnih papira

Kad dioničko društvo utvrdi da su uneseni podaci ispravni tada je potrebno uz disketu sa unesenim podacima, dostaviti Registru i odštampanu , ovjerenu Listu vlasnika vrijednosnih papira.

Potrebno je ovjeriti svaku stranicu liste( na svakoj stranici liste mora postojati pečat i potpis ovjerenog lica iz dioničkog društva)

POSTUPAK DOSTAVLJANJA PODATAKA REGISTRU FBiH

Nakon završenog unosa podataka potrebno je:

· Izlistati Llistu vlasnika vrijednosnih papira

· Prekontrolisati ispravnost podataka

· Odštamati Listu vlasnika vrijednosnih papira

· Potpisati i ovjeriti svaku stranicu liste

· Snimiti fajl Dionicari na diketu (ako je potrebno upotrijebiti Zip program za pakovanje fajla)

· Dostaviti Registru FBiH disketu i ovjerenu , potpisanu Listu
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